
 平成 27 年 9 月 16 日（水）         

名古屋観光ホテル 

 

平成 27 年度 第 6 回（最終） 
同志社校友会愛知支部 総会・懇親会実行委員会 議事メモ 

 

１．実行委員長あいさつ 

 橋本実行委員長より、今回が最終の実行委員会となるため当日の役割確認等見落としが

ないよう準備を進めていきたいとの話がなされた。 

 

２．会場レイアウト確認 

 担当者より会場レイアウト図が示され、本年度は椅子席を増加したという点と各学部指

定のテーブルを準備しているという点を含め最終確認がなされた。 

 また、総会当日の受付場所について検討を加え、特に初めて参加される方やキャッシュ

バックが必要な女性・若手の参加者に配慮し、「総合窓口」を設ける等工夫を凝らした。 

  

３．役割分担表・当日スケジュール確認 

 担当者より当日の役割分担表ならびにスケジュールが示され、講演者に対する対応やグ

ッズ販売等各自の役割を詳細に確認した。 

 また、当日スケジュールを確認する中で、懇親会時の催し物およびグッズ販売等の説明

が担当者よりなされた。 

 

４．その他 

 総会当日の集合時間（8 時 30 分）の確認を行い、備品等の不足がないように、本年度よ

り、ネームプレート・リボン・ビニール袋等の備品については、事前に会場にお渡しす

る事とした。 

 

※会議終了後別室にて実行委員全員で写真撮影をおこない、その後会場の下見を行い音源

等のチェックを行った。 

  

 

以上 


